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APRESENTACAO

Este manual foi desenvolvido com o objetivo de apresentar a metodologia e 0s
conceitos para elaboracdo dos Planos Plurianuais - PPA, das Leis de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e das Leis Orcamentarias Anuais - LOA do Municipio de
Manfrinépolis/Parana, norteando as atividades dos servidores para que haja um
processo técnico, evolutivo e eficiente para com os planejamentos publicos. Tais
elaboracdes devem ser encaradas como janelas de oportunidade, com novas
chances de mobilizar esfor¢os para direcionar o futuro da nossa cidade.

O PPA tem a vigéncia de 4 anos, sendo elaborado no primeiro ano de cada
mandato e vindo a terminar no primeiro ano do mandado do prefeito
subsequente. Desta forma, ha a ideia de continuidade das programacfes e
politicas publicas implantadas anteriormente, sem que exista prejuizo para a
populacao.

Outro fator extremamente importante no momento da elaboragdo do PPA é a
sintonia com o Plano Diretor, conforme prevé o § 1° do artigo 40 da Lei 10.257
de 10 de julho de 2001 - Estatuto das Cidades:

Art. 40. O plano diretor, aprovado por lei municipal, é o
instrumento basico da politica de desenvolvimento e
expanséo urbana.

§ 1o O plano diretor é parte integrante do processo de
planejamento municipal, devendo o plano plurianual, as
diretrizes orcamentdrias e o orcamento anual incorporar as
diretrizes e as prioridades nele contida.

Ja a LDO, qual tem vigéncia de 1 ano, tem sua elaboracdo de forma anual,
estabelecendo as diretrizes, metas e prioridades da administracdo publica para
0 préximo exercicio financeiro, orientando a elaboragdo da LOA. Em outras
palavras, a LDO é uma ponte entre o PPA e a LOA.
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Ademais, a LOA é o instrumento que estabelece as receitas e despesas do
governo para o proximo ano fiscal. Ela é elaborada com base nas diretrizes
estabelecidas pela LDO e contém o detalhamento das a¢cdes e programas que
serdo executados pelo governo durante aquele periodo.

A LOA define as receitas que 0 governo espera arrecadar, como impostos, taxas,
contribuicdes, entre outros, e estabelece as despesas que serdo realizadas,
como investimentos em infraestrutura, educacéo, saude, seguranc¢a, pagamento
de salarios e beneficios, entre outros gastos. Além disso, ela também pode
conter outras informacfes relevantes, como metas fiscais, indicadores de
desempenho, estimativas de crescimento econdmico, entre outros elementos
gue auxiliam na gestdo das financas publicas.

Por fim, este manual apresenta um conjunto de informacdes e orientacdes
basicas para nortear a confeccdo das pecas orcamentarias, qual foi elaborado
pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, juntamente com a
Secretaria Municipal de Planejamento, contendo conceitos, fundamentacdes e
métodos que poderao ser utilizados para proporcionar uma maior qualidade de
informacdes para os érgdos de controle, bem como para estimular decisdes
assertivas para os gestores publicos. Nao obstante, este documento pode e deve
ser atualizado e incrementado conforme novas demandas e entendimentos que

venham a surgir ao longo dos exercicios futuros.
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FUNDAMENTACAO LEGAL E PRAZOS

Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964:

“Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito

Federal.”

Constituicao Federal:

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivoestabeleceréo:
| - 0 plano plurianual,
Il - as diretrizes orgamentarias;lll - os orcamentos anuais.

§ 1° - A lei que instituir o plano plurianual estabelecera, de forma
regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da administracéo publica
federal para as despesas de capital eoutras delas decorrentes e para
as relativas aos programasde duracgdo continuada.

8§ 2 o A lei de diretrizes orcamentarias compreendera as metas e
prioridades da administracéo publica federal, incluindo as despesas de
capital para o exercicio financeirosubsequente, orientara a elaboracao
da lei orcamentéaria anual, dispord sobre as alteracfes na legislacédo
tributéria eestabelecerd a politica de aplicagdo das agéncias financeiras
oficiais de fomento.

8 5 0 A lei orcamentéria anual compreendera:

| — o orgcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seusfundos,
orgdos e entidades da administracdo direta e indireta, inclusive
fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

Il — 0 orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta
ou indiretamente, detenha a maioria do capitalsocial com direito a voto;
Il — o orcamento da seguridade social, abrangendo todasas entidades
e orgaos a ela vinculados, da administragdodireta ou indireta, bem
como os fundos e fundacgbes instituidos e mantidos pelo poder publico.

§ 6 0 0 projeto de lei orcamentaria sera acompanhado dedemonstrativo
regionalizado do efeito, sobre as receitas edespesas, decorrente de
isencdes, anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natureza
financeira, tributaria e crediticia.

§ 7 o Os orgcamentos previstos no § 5 o, | e Il, deste artigo,
compatibilizados com o plano plurianual, terdo entre suas funcdes a de
reduzir desigualdades inter-regionais, segundocritério populacional.

§ 8 0 A lei orcamentéria anual ndo conterd dispositivo estranho a
previsdo da receita e a fixacdo da despesa, ndose incluindo na
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proibicdo a autorizacdo para abertura de créditos suplementares e
contratacdo de operacdes de crédito, ainda que por antecipacdo de
receita, nos termos da lei.

Lei Orgéanica do Municipio de Manfrinépolis/PR em seus artigos:

CAPITULO Il
DOS ORCAMENTOS MUNICIPAIS

Art. 110-Leis de iniciativa do Poder Executivo estabeleceréo:

I-O Plano Plurianual;

II-As Diretrizes Orcamentarias;

[I-Os Orcamentos Anuais.

Paragrafo Unico—-O Municipio seguira, no que for compativel, a
sistematica descrita pelo Art. 165 da Constituicdo Federal.

Art. 113-Os projetos de lei relativos ao Plano plurianual, as diretrizes
orgamentarias, ao orgamento anual e aos créditos adicionais serdo
apreciados pela Camara Municipal.

81°—Cabera as Comissbes permanentes da Camara Municipal:
I-Examinar e emitir parecer sobre os projetos referidos neste artigo e
sobre as contas apresentadas anualmente pelo Prefeito Municipal:
II-Examinar e emitir parecer sobre 0s planos e programas previstos nesta
lei, e exercer 0 acompanhamento e a fiscalizac@o orcamentaria.

§2°-As emendas ao projeto de lei orcamentaria serao apresentadas a
comissdo competente, que sobre elas emitird parecer, e apreciadas em
Plenario, na forma regimental.

83°—-As emendas ao projeto de lei do orcamento anual e aos projetos que
modifiquem somente podem ser aprovadas caso:

[-Sejam compativeis com o Plano Plurianual € com a lei de diretrizes
orcamentarias;

lI-Indiquem os recursos necessarios, admitidos apenas os provenientes
de anulacao de despesas, excluidas as que incidam sobre:

a—Dotacao para pessoal e seus encargos;

b—Servicos da divida;

[lI-Sejam relacionadas:

a—Com a correcao de erros ou omissoes;

b—Com os dispositivos do texto do projeto de lei.

84°—As emendas ao projeto de lei de diretrizes orcamentarias, nao
poderao ser aprovadas quando incompativeis com o Plano Plurianual.
8§5°-0 Prefeito Municipal podera enviar mensagem a Camara Municipal
para propor modificacdo nos projetos de lei a que se refere este artigo,
enquanto ndo tiver sido iniciada a votacao na comissdo competente.
86°-Aplicam-se aos projetos mencionados neste artigo, no que néo
contrariem o disposto nesta secdo, as demais normas relativas ao
processo legislativo.

§7°—-0s recursos que, em decorréncia de veto, emenda ou rejeicdo do
projeto de lei orcamentaria anual, ficarem sem despesas
correspondentes, poderdo ser utilizados conforme o caso, mediante
créditos especiais ou suplementares, com prévia e especifica autorizacao
legislativa. (Redacéo dada pela Lei Organica Municipal).
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| — DO PLANO PLURIANUAL (PPA)

Elaboracédo do PPA

O orgao central responsavel pela construgcdo e consolidacdo dos Planos
Plurianuais é a a Secretaria Municipal de Planejamento - SMP, juntamente com
a Secretaria Municipal de Administracéo e Financas - SMAF, mais precisamente
o Departamento de Administracéo e Financas - DAF. No entanto, o Gabinete do
Prefeito - GP e os demais érgaos integrantes, demandam de apoio aos demais
orgaos e unidades orcamentarias.

Sendo assim, apesar do grande desafio, todas as pastas tem a necessidade de
direcionar seus esforcos e suas equipes técnicas para planejar suas areas de
atuacdo prioritarias, buscando definir os objetivos a serem alcancados nos

proximos 4 anos.

Etapas de elaboracdo do PPA

Por prudéncia, o inicio do processo de planejamento se da logo nos primeiros
dias do més de janeiro referente ao exercicio de elaboracédo do PPA. Desta
forma, as equipes de trabalho terdo tempo habil para desempenhar cada etapa

com tranquilidade, primando pela qualidade das informacdes.

1 — Interacdo entre as demais unidades orcamentarias

A SMP, com auxilio da SMAF e o DAF, ira elaborar o cronograma de ac0es,
estipulando datas de inicio e fim para cada etapa de trabalho. Também,
provocara reunides periédicas com as equipes de cada setor a fim de orientar e
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manter didlogo com os servidores.

2 — Capacitagoes

Em conjunto das reunides, também serdo ofertadas capacitacdes para as
equipes de cada pasta, visando demonstrar os conceitos basicos e metodologias

a serem encaradas durante o processo de confeccédo do PPA.

3 — Formulagcéo dos Programas, Acdes, Atividades e Projetos

A partir das demandas definidas nas reunifes iniciais e também da evolugéo
obtida nas capacitacdes, tera inicio a discussdo e elaboracdo dos Programas
Tematicos, com a definicdo dos objetivos a serem alcancados.

Nesta fase, cada 6rgao devera estar dotado de informacdes, indices, indicadores
e estudos que possam direcionar as principais areas a serem atendidas em cada
um dos Programas Tematicos a serem elaborados.

Posteriormente, em um nivel de detalhamento maior, cada Programa Tematico
devera ser composto por Acdes, Atividades e Projetos que serdo desenvolvidos,
com metas fisicas a serem alcancadas a cada ano e os valores financeiros a
serem alocados. No ambito das Atividades e Projetos, é necessario que 0s
Orgéos e Unidades Orcamentéarias estejam preparados e cientes dos principais
problemas sociais, suas causas, consequéncias e quais serdo as formas de
solucéo desses problemas.

Cabe ressaltar que é de extrema importancia que as acdes elencadas estejam
em consonancia com o Plano de Governo do prefeito atual e também com o

Plano Diretor Municipal vigente.

4 — Participagdo Popular

ApoGs os 6rgdos e unidades orcamentarias terem suas demandas previamente
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estabelecidas em programas, acoes, atividades e projetos, inicia-se a etapa de
consulta & populacéo.
A fim de obter um maior alcance e engajamento dos municipes, recomenda-se
gue as participacbes se deem, concomitantemente, de forma fisica e virtual.
Desta forma, as pessoas que ndao puderem comparecer em audiéncias/oficinas
presenciais, poderdo registrar suas sugestdes através de enquete, chat ou
guestionario online.
Sugere-se que as audiéncias publicas ou oficinas sejam realizadas de maneira
setorial, no intuito de otimizar a coleta de informagcBes e também estreitar a
interacao entre as equipes técnicas de cada pasta e a populacgéo.
Cabe a cada responsavel por érgdo ou unidade, junto de sua equipe, dar a
devida devolucédo a todas as sugestdes e recomendacdes recebidas durante

esta etapa de participacao popular.

5 — Consolidacao da proposta do PPA

Junto dos trabalhos desenvolvidos individualmente por cada pasta, somados aos
resultados da participacéo popular, a consolidacédo das informacgdes fica a cargo
da SMAF. Neste momento, todo o material produzido desde o inicio da
confecc¢do do plano, serd compilado e formatado para o posterior envio ao Poder
Legislativo Municipal até o prazo estabelecido na Lei Organica do Municipio de
Manfrinopolis.

COMPOSICAO DO PPA

O Plano Plurianual deve expressar 0 compromisso governamental para os
proximos quatro anos na construcdo da realidade pretendida pelo gestor. Para
tal, sdo estabelecidos conceitos técnicos préprios no auxilio da elaboracéo da
atuacao estratégica que o gestor deve ter para 0 alcance dos compromissos

estabelecidos.
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O Plano Plurianual é construido a partir de estratégias de atuagéo a nivel macro,
alinhados a niveis inferiores até chegar a atuacdo operacional. Para a sua

elaboracao, serdo utilizados os seguintes elementos:

1 - Nivel Estratégico de Governo

O Plano Plurianual deve refletir as pretensées do governo de acordo com o Plano
de Governo apresentado a populacdo na campanha eleitoral, aliado as

demandas sociais identificadas.

2 - Nivel Estratégico Setorial

Cada orgao devera estabelecer as suas estratégias macro, a partir da visdo
estabelecida pelo governo. Cada area de atuacao deverd estar alinhada com os
objetivos estratégicos do governo para os préximos quatro anos.

3 — Programas Temaéticos

Cada 6rgdo deve definir quais serdo seus Programas Tematicos com seus
conjuntos de Acdes/Atividades e Projetos, por meio dos quais sera possivel
alcancar os macro objetivos definidos.

Os programas devem ser compostos pelo seguinte layout:

Titulo: identificagdo do programa dentro do seu ambito de atuacéo;
Justificativa: motivos pelos quais o programa deve ser implantado;
Pablico-alvo: segmento social ou econdmico que sera atingido pela
implantacéo do programa;

Objetivo: identifica qual a finalidade do programa, o que ele pretende alcancar
e quais serao seus impactos para com a populacao;

Unidade Responsavel: 6rgao ou unidade que sera responsavel pelo programa;
Tipos de Programa:

bY

Finalistico — é destinado a execucdo das politicas publicas que afetardo
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Apoio Operacional — sdo de carater administrativo, que déo suporte para o
andamento dos programas finalisticos e para o bom desempenho de forma geral
do 6rgao publico
Vigéncia: informacao que determina o periodo de inicio e fim do programa;
Valor: informacgéo a respeito do custo anual do programa ou do periodo em que
seja executado.
Atividades: sdo de natureza continua, destinadas ao atendimento de demandas
internas como também da sociedade. Ex: Manutencdo das atividades do
Gabinete do Prefeito;
Projetos: como nas atividades, os projetos também séo destinados a atender
demandas internas e demandas da sociedade. No entanto, possuem delimitacao
temporal, inicio, meio e fim. Ex: Construcdo de quadra esportiva na Escola
Integrada.
As Atividades/Projetos devem obedecer a algumas premissas, sendo:
Titulo: Deve expressar de forma clara e concisa a sua finalidade, de modo que
a populacdo saiba identificar, rapidamente quais Sdo 0s anseios que serao
atendidos.
Descricdo: Devera expressar de forma sucinta o que sera feito e como sera
feito, com o seu campo de atuagao delimitado.
Justificativa: Expde os motivos que justificam a adocdo da medida. E a
explicitacao do “por qué” das Acbes/Projetos.
Finalidade: Expressa o Objetivo a ser alcancado. “para qué” esta acao se
destina.
Programa Tematico: Informar qual € o Programa Tematico ao qual a
Acao/Projeto/Operacéao esta vinculada.
Unidade Executora: Orgéo ou Unidade Responséavel pela execucao.
Funcéo: Detalhar a Funcdo Orgcamentéria correspondente conforme o layout
atualizado do SIM-AM/TCE-PR.
Subfuncéo: Detalhar a subfuncdo orcamentaria correspondente conforme o
layout atualizado do SIM-AM/TCE-PR.
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Produto: Bem ou servico gerado pela atividade/projeto que serd ofertado a
sociedade ou ao municipio.
Data de Vigéncia: no caso de projeto, qual tem delimitacdo de prazo de
execucao, informar as datas de inicio e fim.
Metas: devem ser propostas metas a serem atingidas, a cada ano de vigéncia
do Plano Plurianual
Valor: devem ser estabelecidos valores necessarios ao cumprimento das metas
estabelecidas a cada ano.
Fonte de Recurso: devem ser informadas as origens dos recursos, sejam eles

proprios ou advindos de 6rgaos externos.

4 — Detalhamento do produto da Atividade/Projeto

O produto deve expressar 0 bem ou servigco que sera entregue a populacao,
compativel com as finalidades da Atividade/Projeto. Deve ter as especificidades
necessarias para informar e mensurar os diversos tipos de bens e servicos
ofertados pelo Municipio. Para cada Atividade/Projeto serdo definidos, como
resultado da sua execucdo, os Produtos mais significativos, que melhor
representam as entregas finais para os municipes. E importante reforgar a ideia
de que uma Atividade/Projeto ndo deve se desdobrar em inUmeros Produtos
diluindo assim seu foco - ao contrario, eles deverdao ser poucos relevantes. O
Produto deve ser formulado no singular, utilizando verbo no participio, que
expresse claramente de que forma o bem ou servigco que sera entregue/prestado.
O seu titulo deve manter relacdo direta e logica entre o objeto e a sua

guantificacéo, explicitando adequadamente o que vai ser medido.

5 —Indicadores
A cada objetivo tracado, a cada produto pretendido e quantificado, é necessario
gue se defina indicadores a serem seguidos para possibilitar a mensuragcao dos

dados para avaliacdo de acompanhamento. O indicador € um instrumento que
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permite identificar e aferir aspectos relacionados ao Programa Tematico.
Apurado periodicamente auxilia no monitoramento da evolugdo de uma
determinada realidade, gerando subsidios para avaliacdo. O Indicador sera
composto dos seguintes atributos.
Denominacédo: Forma pela qual o indicador sera apresentado a Sociedade.
Fonte: Orgdo responsavel pelo registro ou producdo das informacgdes
necessarias para apuracao do indicador e divulgacdo periédica dos indices.
Unidade de Medida: padrdo escolhido para mensuracdo da relacdo adotada
como indicador.
indice de Referéncia: Situagio mais recente da politica e sua respectiva data
de apuracdo. Consiste na afericdo de um indicador em um dado momento,
mensurado com a unidade de medida escolhida. A escolha dos indicadores para
as atividades de acompanhamento do PPA depende de uma criteriosa analise,
a luz conhecimento da realidade de implementacao e dos limites e possibilidades
das informacdes disponiveis em cada contexto e das necessidades do governo
e sociedade, tendo-se sempre em vista que o sucesso do plano depende do
sucesso da implementacéo. Alguns cuidados devem ser tomados no momento
de elaboracéo do indicador.
Qualidade do Indicador: O objetivo do indicador ndo € criar nimeros, mas sim
aferir, mensurar os resultados das politicas publicas que estdo sendo
implantadas por meio do Plano Plurianual.
Transversalidade: Um dos grandes desafios é criar indicadores que possam
mensurar as politicas publicas transversais, que sdo aquelas integradas por
diversos setores da administracdo, em nivel horizontal — ndo-hierarquico.
Fonte: Com a grande quantidade de informacdes disponiveis hoje, deve-se
tomar precaucdes ao estabelecer quais dessas informacdes serdo utilizadas

para a elaboragéo do indicador.
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Consideracgbes Finais

A SMAF encaminhara o projeto do Plano Plurianual ao Gabinete do Prefeito para
conferéncia e assinatura do Chefe do Poder Executivo. ApGs feito, tal projeto
devera ser protocolado junto ao Poder Legislativo Municipal até 30 (trinta) de
sentembro do exercicio de elaboracéo do PPA.

Apo0s aprovacao pelo Legislativo e sanséo pelo Executivo, o plano sera publicado
em diario oficial e terd seu arquivo integral postado no portal da transparéncia do
Municipio, estando a disposicao de todos para consultas e conferéncias.

Il — DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)

Elaboracéo da LDO

O 6rgao central responsavel pela construcao e consolidacdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias € a Secretaria Municipal de Administracao Financas - SMAF, mais
precisamente o Departamento de Administragéo e Finangas - DAF. No entanto,
o Gabinete do Prefeito - GP e os demais 6rgaos integrantes, demandam de apoio

aos demais 6rgdos e unidades orcamentérias.

Etapas de elaboracdo da LDO

Os estudos e planejamentos também se iniciam no més de janeiro de cada
exercicio a fim de ter tempo habil para as secretarias municipais discutirem e

revisam suas propostas.
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1 - Interagéo entre as demais unidades orcamentarias

A SMAF, com auxilio da CGM e do GAPREF, ira elaborar o cronograma de
acoles, estipulando datas de inicio e fim para cada etapa de trabalho. Também,
provocard reunides peridédicas com as equipes de cada setor a fim de orientar e

manter didlogo com os servidores.

2 — Previsao da despesa com pessoal

A SMAF com auxilio do DAF encaminhara processo administrativo ao
Departamento de Recursos Humanos solicitando o calculo de provavel despesa
com folha de pagamento para o exercicio seguinte.

3 — Previsao de receitas especificas
A SMAF encaminhara processo administrativo as secretarias municipais que tem
atendimento fim, para que as mesmas possam demonstrar 0S possiveis recursos

especificos que poderdo ingressar aos cofres municipais no exercicio seguinte.

4 — Participacao Popular

Seré solicitado apoio aos Orgdos Oficiais Comunicacdo e Diario Oficial do
Municipio, para a divulgacdo de matérias e formulario de participacéo nas redes
sociais, radios e jornais locais, a fim de que os municipes possam deixar suas

sugestdes de prioridade para 0 prOximo exercicio.

5 — Disposicéo das Metas e Prioridades da Administragdo Municipal

A SMAF encaminhara processo administrativo aos 6rgdos da administracao
direta e indireta e também a Camara Municipal de Vereadoresde Manfrinépolis, para
gue os mesmos elaborem seus estudos de metas e prioridades para o proximo
exercicio, tendo como base os programas e ac¢des ja fixados no PPA e também

as sugestdes advindas da participacdo popular.

Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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6 — Consolidacao

A SMAF, ap0s receber todas as informacdes necessérias e pertinentes, dara

prosseguimento a analise dos dados e efetuard os devidos langcamentos no

sistema informatizado — médulo orcamentario — a fim de compor os seguintes

itens:

- delimitar o limite de valores das despesas conforme a previsdo das receitas
- equilibrar as receitas e despesas por fonte de recurso

- elaborar os anexos de metas e riscos fiscais

- elaborar projeto de lei com o auxilio da Procuradoria Geral do Municipio

- elaborar audiéncia publica de apresentacéo da proposta consolidada

Consideracdes Finais

A SMAF encaminhara o projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias ao Gabinete do
Prefeito para conferéncia e assinatura do Chefe do Poder Executivo. Apos feito,
tal projeto devera ser protocolado junto ao Poder Legislativo Municipal até15
(quinze) de abril de cada exercicio.

Apbs aprovacao pelo Legislativo e sansédo pelo Executivo, a lei sera publicada
em diario oficial e tera seu arquivo integral postado no portal da transparéncia do

Municipio, estando a disposicao de todos para consultas e conferéncias.

lIl - DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)

Elaboracédo da LOA

O orgado central responsavel pela construcdo e consolidacdo da Lei

Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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Orcamentaria Anual € a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas -

SMAF, mais precisamente o Departamento de Administracdo e Financas. No

entanto, o Gabinete do Prefeito-GP e demais 6rgaos, servirdo de apoio para as

unidades orcamentarias.

Etapas de elaboracdo da LOA

Os estudos e planejamentos devem se iniciar, preferencialmente, no més de
junho de cada exercicio. Desta forma, todos os 6rgaos municipais terdo tempo
hébil para revisar suas propostas orcamentarias a fim de obter um cenario

realista diante das demandas do Municipio.

1 - Interacgdo entre as unidades or¢gamentarias

A SMAF, com do GP, ir4 elaborar o cronograma de acoes, estipulando datas de
inicio e fim para cada etapa de trabalho. Também, provocara reuniées periodicas
com as equipes de cada setor a fim de orientar e manter didlogo com os

servidores.

2 — Ratificacdo da previsao da despesa com pessoal
A SMAF encaminhara processo administrativo ao Departamento de Recursos
Humanos solicitando novo calculo de provavel despesa com folha de pagamento

para o exercicio seguinte.

3 — Ratificacdo da previsao de receitas especificas

A SMAF encaminhara processo administrativo as secretarias municipais que tem
atendimento fim, para que as mesmas ratifiguem ou ajustem as informacdesa
cerca da previsao das receitas especificas indicadas no momento da elaboracdo
da LDO.

Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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4 — Previsdo das demais receitas

A SMAF elaborara a projecao de receitas de transferéncia do governo estadual e
federal, bem como as receitas de recebimento de impostos, observando seus
comportamentos historicos, levando em consideracdo os futuros indices de
preco e quantidade e também as possiveis alteracdes de legislacdo que possam
influenciar na arrecadacdo municipal. Com isso, o teto orcamentéario geral sera
delimitado e as despesas poderao ser fixadas.

Obs: conforme estabelece a Lei Complementar n°. 101/2000 em seu art. 12, 8
3°, devem ser encaminhados os estudos da previsdo das receitas aos demais
Poderes e ao Ministério Publico com no minimo trinta dias antes do prazo
final para encaminhamento de suas propostas or¢camentarias, contendo
também a previsdo da receita corrente liguida e as respectivas memoriasde

calculo.

5 — Participacédo Popular

Sera solicitado apoio aos Orgdos Oficiais Comunicacdo e Diario Oficial do
Municipio, para a divulgacéo de matérias e formulario de participacdo nas redes
sociais, radios e jornais locais, a fim de que os municipes possam deixar suas

sugestdes de prioridade para o proximo exercicio.

6 — Fixacdo das despesas publicas

A SMAF encaminhara processo administrativo aos 6rgdos da administracao
direta e indireta e também a Camara Municipal de Vereadores de Manfrindpolis, para
gue os mesmos elaborem seus planos de gastos para o proximo exercicio. Esta
etapa é extremamente importante para a otimizacado dos servi¢cos prestados a
populacao, visto que 0s recursos sao escassos. Desta forma, cabe destacar que
as despesas devem ser alocadas conforme as prioridades ja demonstradas na

LDO e também levando-se em consideracao a participacdo popular.

7 — Consolidacao

A SMAF, apos receber todas as informacdes necessarias e pertinentes, dara

Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Secretaria Municipal de Planejamento



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANFRINOPOLIS

Rua Encantilado, 11 — Centro | (46) 3562-1001
" Manegngpous - **

prosseguimento a analise dos dados e efetuara os devidos langamentos no

sistema informatizado — moédulo orcamentario — a fim de compor os seguintes

itens:

- delimitar o limite de valores das despesas conforme a previséo das receitas

- equilibrar as receitas e despesas por fonte de recurso

- elaborar os demonstrativos das receitas

- elaborar os demonstrativos das despesas

- elaborar o demonstrativo de estimativa e compensacao da renuncia de receita

e ao aumento de despesas de carater continuado

- elaborar o demonstrativo regionalizado do efeito sobre as receitas e despesas

decorrentes de isencdes, anistias, subsidios e beneficios de natureza financeira,

tributaria e crediticia

- elaborar projeto de lei com o auxilio da Procuradoria Geral do Municipio

Consideracdes Finais

A SMAF encaminhard o projeto de Lei Orgcamentéria Anual ao Gabinete do
Prefeito para conferéncia e assinatura do Chefe do Poder Executivo. Apds feito,
tal projeto devera ser protocolado junto ao Poder Legislativo Municipal até 30
(trinta) de setembro de cada exercicio.

ApoOs aprovacao pelo Legislativo e sanséo pelo Executivo, a lei sera publicada
em diario oficial e tera seu arquivo integral postado no portal da transparéncia do

Municipio, estando a disposi¢cao de todos para consultas e conferéncias.

ANEXOS

+ exemplo de modelo de detalhamento de informacdes
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Manutencéao das Atividades do Gabinete do Prefeito

2022 R$ 443.500,00
2023 R$ 465.675,00
2024 R$ 488.958,75
2025 R$ 491.403,54

Plano Plurianual 2022-2025
Municipio de Manfrindpolis
Rua Encantilado, n°. 11 - Centro - (46) 3562-1001 - CEP 85.628-000 -
Manfrinépolis -PR - www.manfrin6polis.pr.gov.br



http://www.manfrinópolis.pr.gov.br/

e |
%‘ MUNICIPIO DE MANFRINOPOLIS

N Estado do Parana

 Manggigpous ¥

Plano Plurianual 2022-2025

Orgio: 02— EXECUTIVO MUNICIPAL
Unidade: 001 — Executivo Municipal

| IDENTIFICAGAO DO PROGRAMA |

Programa: 0002

GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Valor global do programa: 443.500,00
465.675,00
488.958,75

491.403,54

Objetivo:
Controlar os procedimentos administrativos e organizar processos gerenciais, a financeira busca o controle do caixa, a projegéo de custos, o planejamento

| Responsavel: Prefeito Municipal |

|Pl]b|ico-AIvo: Populagéo em geral |

Justificativa:
Coordenar e desenvolver atividades e projetos e Programas ligados ao Gabinete do Prefeito e demais setores da Administragdo Municipal; implementar as politicas publicas junto aos érgéos federal e estadual; viabilizar
projetos e programas visando o crescimento do municipio e o interesse publico e o bem estar da populacéo; Atender despesas de salarios, encargos patronais, do departamento e divisdes afins, direitos dos servidores,

diarias, passagens, despesas de locomocéo, aquisi¢do de veiculos para o gabinete, equipamentos, material de expediente, grafico e afins,

Natureza:
Continua [ X ]
Temporaria [ ] Inicio previsto:
—
Multisetorial: Término previsto:
Ssim[ ]
Néo [ X ]

Tipo:

Finalistico [ 1]
Apoio Administrativo [ X]

Encargos Especiais [ 1]
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